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 مرکز آموزش مجازی –دانشگاه علوم پزشکی کردستان 

  :مرکز آموزش مجازیشرح وظايف  

    

، شامل بازدیدهای منظم به منظور اطمينان از كاركرد های آموزشی سامانه اموزش مجازی نویدنظارت بر عملكرد برنامه  .1

 .داشتن آنروز نگهصحيح سایت، به

 الكترونيك برای اساتيد و در صورت لزوم دانشجویان برگزاری جلسات توجيهی آموزش .2

 .رسيدگی به اشكلات فنی مربوط به محتوا پس از قرارگيری در سامانه مدیریت كاربران اعم از مدرسين و دانشجویان و نيز .3

 .با همكاری واحد توانمندسازی اساتيد مجازیجلب مشاركت اساتيد به منظور ورود به عرصه آموزش  .4

های آموزشی و نامهآموزش مجازی بر اساس ضوابط و آیينی هاسنجی و نيازسنجی ارائه دورهه، امكانبررسی، مطالع .5

 .استانداردهای موجود متناسب با اهداف و راهبردهای دانشگاه

 .ارتقا توانمندی اساتيد و دانشجویان در زمينه آموزش مجازی با همكاری واحد توانمندسازی اساتيد وتوسعه  .6

 .های آموزش مجازی و نظارت بر اجرای آنها با همكاری سایر واحدهانامهبازنگری آیينتدوین و  .7

 .ساليانه آموزش مجازی عملياتیتهيه تقویم  .8

های تعيين شده به منظور تعيين نقاط قوت و ضعف و بهبود های آموزشی بر اساس شاخصارزیابی و تعيين اثربخشی دوره .9

 .عملكرد فرآیند آموزش

های الكترونيك و ارزیابی های دورههای آموزش مجازی اعم از آزمونرل و نظارت بر حسن اجرای فعاليتمدیریت، كنت .10

 .كيفيت تدریس استادان

بصورت  با مشاركت دفاتر توسعه آموزش پزشكی و مراكز آموزشی درمانیها برگزاری جلسات و تعاملات اوليه با دانشكده .11

 .ماهانه

ی برای اساتيد به منظور آشناسازی با ضوابط توليد محتوای الكترونيك و ابلاغ برگزاری جلسات توجيهی و آموزش .12

 .استانداردهای تهيه محتوای دروس به آنها

های آموزشی كوتاه مدت حضوری و یا مجازی تخصصی برای اساتيد، مدیران، كارشناسان به ریزی و برگزاری دورهبرنامه .13

 .تدوین و ارائه محتوای الكترونيكمنظور ارتقاء توانایی آنها در مدیریت و 

 .های تبليغاتی مناسبهای آموزشی از طریق پایگاه اینترنتی مركز و روشرسانی دورهانجام امور اطلاع .14

 ها به صورت مجازی بر طبق برنامه پيش بينی شدهنظارت و كنترل بر تشكيل كلاس .15

 .و رفع مشكلات مربوطهشكده ها در دان الكترونيك و پورت فوليو  نظارت بر حسن اجرای لاگ بوك  .16

 .هماهنگی با دفاتر توسعه برای دریافت صورت جلسات مربوط به واحدهای مصوب مجازی هر سه ماه یكبار .17

 .گزارش گيری از سامانه نوید و بررسی عملكرد اساتيد در حوزه آموزش مجازی .18

 .ارائه محتواها در موكس ملی آرمانسازی توليد محتوای الكترونيك موكس ملی آرمان و همكاری در زمينه غنی .19

 به روزسانی وبسایت واحد آموزش مجازی .20

 تهيه برنامه عملياتی ساليانه واحد و تنظيم گزارش عملكرد فصلی و ساليانه .21

 .ررسی وضعيت توسعه كيفی آموزش دانشگاه، جهت باساتيد و  دانشجویان تكميل و به روزرسانی پرسشنامه  .22

 آن شورای عالی آموزش مجازی و پيگيری مصوبات برگزاری جلسات .23

 وزارت بهداشت(. بخشیاعتبارسنجی )عملياتی كردن استانداردهای مركز آموزش مجازی در سامانه اعتبار .24

 در موعد مقرر در سایت وزارت بهداشت و درمان و آموزش پزشكی.برنامه ریزی عملياتی آپلود اسناد مربوط به  .25

 انجام سایر امور محوله. .26


